UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH LONG HUNG B Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6:  /Qb-LHB Long Hung, ngay 30 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Phéan cong nhiém vu Can b, giao vién, nhan vién va ngwoi lao dong
Nam hoc 2023-2024

Cian ct Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo
trudng BO Gido duc va PBao tao ban hanh Diéu 1€ Truong ti€u hoc;

Can ctt Thong tu sd 08/2016/TT-BGDDT, ngay 28/03/2016 cua B Giao duc
va Pao tao Ban hanh quy dinh vé€ giam dinh muc gio day cho gido vién, giang vién
lam cong tac cong doan khong chuyén trach trong cac co so gido duc cong lap
thudc hé thong gido duc Quoc dan;

Can cir Thong tu sO 16/2017/TT-BGDDT, ngay 12/7/2017 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc hudng dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh muc so
lwgng nguoi lam viée cac co s¢ Giao duc pho thong cong lap;

Can cu Quy ché lam viéc, Quy mo 16p, hoc sinh nam hoc 2023-2024; xét
trinh dg, nang luc cia CB-GV-NV cua don vi;

Can ctr nhiém vu, chirc ning va quyén han cua hiéu trudng;

QUYET DINH:

Piéu 1. Phan cong nhi€ém vu CB-GV-NV ndm hoc 2023-2024, cu thé nhu
sau

1. Thay Nguyén Hoang Nghiép, hiéu truwéng (Day 2 tiét/tuin)

_ Chiu trach nhiém trudc Truong phong giao duc va Dao tao, trude phap luat
ve€ toan bg cac hoat dong cua don vi;

- Quan 1y, chi dao chung toan bo cong vi¢c, cac hoat dong gido duc cia nha
truong.

- Xéy dyng, trién khai ké hoach, nhiém vu, chi tiéu nam hoc 2023-2024; ké

hoach phat trién truong nim 5 nam, ké hoach va to chirc kiém tra ndi bd,... theo
quy dinh.

- T6 chirc bd méy nha truong, thanh lap t6 chuyén mén, t6 van phong, Hoi
ddng thi dua, khen thuong, Hoi dong tu Van Hoi ddng khoa hoc va cac hoi dong
khac trong nha trudng theo Piéu 18 trudng tiéu hoc.

- T6 chirc sap xép, bo tri phong hoc, 16p hoc; phan cong CB-GV-NV, giai
quyét cac don xin nghi phép cia CB-GV-NV theo quy dinh.
- Truc tiép dé nghi PGDPT vé thuyén chuyén, dé khen thudng va ky luat
giao vién, nhan vién theo quy dinh cua nganh, ciia nha nudc.



- Trién khai ké hoach, thanh 1ap hoi dong, phan cong CB-GV-NV thyc hién
kiém dinh chét luong gido duc muc d6 2 (truong dat chuan Qudc gia mirc d6 1),
theo Thong tu s6 17/20217/TT/BGDDT.

- Truc tiép chi dao cong tac quan 1y tai san, tai chinh, hanh chinh, cong tac
XMC-PCGDTH, cac doan thé, to van phong, ké toan, van thu.

- Trién khai ké hoach “Hoc tap va 1am theo tu twong, dao dirc, phong cach
Ho6 Chi Minh”; Cudc van dong “Moi Thay gido, Co gido 1a mot tam guong dao dirc
tu hoc va sadng tao” va phong trao “xanh sach dep va an toan”.

- Xay dung ké hoach, quyét dinh giai quyét khiéu nai, td cdo cta cong dan
theo quy dinh, quan 1y ho so ca nhan ciia CB-GV-NV.

- Thuc day 2 tiét/tudn (day mon dao dtrc diém Tan Hoa A), c6 thoi khoa
biéu dinh kem.
Thyuc hién quan ly, cac nhiém vu quén ly, gido duc khéac ctia nha trudong
theo quy dinh.

2. Thiy H6 Quang Trung, phé hiéu truwéng (day 4 tiét/tuiin)

Chiu trach nhiém trudc hi¢u trudng va cung véi hi¢u trudng chiu trach trude
phong gido duc va Pao tao vé cac nhiém vy, cong viéc va chat lugng gido duc, chi
ti€u nam hoc 2023-2024 duoc phan cong phu trach.

- Chi dao to chuyén mén khdi 1,2,3,4,5 va truc tiép sinh hoat to chuyén mon
khoi 1, 2, 3; thuc hién gidng day 4tiét/tuan;

- Xay dung trién khai ké hoacp giép duc, ké hoach day hoc 9budi/tun, lgé
hoach phu dao hoc sinh chua dat chuan kién thuc k§ nam, xay dung thoi khoa bieu
cac lop.

- T6 chirc cac Hoi nghi chuyén dé, t6 chirc du gio, boi dudng chuyén moén
nghiép vu gido vién.

- Xay dung phong trao thi gido vién gioi, gido vién chu nhiém gioi, Thi
DDDH, phong trao v sach - chir dep,...

- T6 chirc trién khai thue hién cac loai hé), so chuyén mon, cac van ban....ciia
BGD&DT, SGD&DPT, PGD&DPT c6 lién quan dén linh vuc chuyén mon.

- Xay dung dé kiém tra theo ma tran ’dé, chi dao kiém tra dinh ky GHKI,
HKI, GHKII, CN; nghiém thu va ban giao chat lugng giao duc theo quy dinh.

- Theo d&i quan 1y tiét day cta gido vién va ké quy mo thé chat, thém gid d6i
v6i gido vién day vuot tiét.

- Quan ly ho so s6 sach chuyén mon, s6 chu nhiém, s diém, s6 hoc ba, khai
sinh ctia hoc sinh va ho so chuyén mon khac. Kiém tra ky duyét ho so gido vién, t6
chuyén mon dinh ky; théng ké theo ddi chat lugng hoc sinh, chi dao cip nhat
CSDL theo quy dinh.

- Tryc tiép ky nhan hd so hoc sinh chuyén di, chuyén dén va bé tri, sap xép
hoc sinh chuyén dén vao cac 16p phu hop.



- Thuc day 4 tiét/tuan (diém Tan Hoa A), c6 thoi khoa biéu dinh kém va
thuc hién quan 1y, cac nhi¢ém vu quan 1y, gido duc khac... theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc khac do Hi¢u trudng phan cong.
3. Co6 Vin Thi Hong Ngan, ké toan, to truémg vin phong

Chiu trach nhiém truéc hi¢u trudéng va cung voi hi€u truong chiu trach
nhi€m véi cap trén vé cac nhiém vu duoc phan cong;

- Thyc hién cac nhiém vu ké toan theo qui dinh, bao quan, luu gitt cac ching
tir vao cac loai so ké toan theo quy dinh, quan ly chat ngan sach kinh phi dugc nha
nuéce phan khai hang nim va cac nguodn kinh phi ngoai ngan sach nha nuéc cip.

- Pbi chiéu tién mit cac loai quy (kinh phi) véi thi quy truong vao cudi
thang, quy va nam; doi chi€u cac loai quy nha truong vai kho bac huyén, quyét
todn chirng tur voi cac co quan churc nang theo quy dinh.

- Thu, nhan, luu git, bao quan hd so ké toan theo quy dinh (ching tu, hoa
don,...) va huéng dan moi ngudi veé tha tuc thanh toan theo quy dinh, 1€n phiéu chi
trinh Hiéu truong phé duyét.

- Thuc hién dﬁy du, quan li tdt cac loai ho so luu trit, ching tur theo quy dinh
tai chinh, chiu trach nhi€ém trudc hi¢u trudng va cung voi hi¢u truong chiu trach
nhiém véi cap trén.

- Quan 1y, cAp nhat so tai san cb dinh, dung cu,.. kiém tra, kiém ké theo quy
dinh.

- Phu trach hd so thuc hién ché do NP 116, chi phi hoc tap dang doi tuong
hoc sinh dung quy dinh.

- Phu trach chuyén khoan BHXH, BHTN, BHYT, BHTN cua CB-GV-NV
cho co quan BHXH dung quy dinh.

- T6 trudng van phong, t6 chtrc sinh hoat t6 11an/thang, déu hanh cac hoat
dong t6 van phong, dé xuit véi hidu trudng vé cong tac quan Iy hanh chinh.

- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.
4. Co6 Ngo Thi Kim Ngan, van thw

Chiu trach nhi€m trudc hi¢u trudng va cung véi hi¢u truong chiu trach trude
phong gido duc va Pao tao vé cac nhi€ém vu dugc phan cong;

- Truc tiép phu trach theo ddi gio gidc lam viéc va nghi phép cua
CB-GV-NV; thuong xuyén theo doi email hi€u truéng, trang mang PGDDT,
SGDPT, BGDPT dé cap nhat van ban, thong tin, xir Iy thong tin; in luu trir va
chuyén cic van ban dén CB-GV-NV phu trach, 1én Email truong nham dé toan thé
CB-GV-NV trong nha truong nim cac thong tin kip thoi; ddng thoi nhic cac doann
thé, t6 chuyén moén va can bd ké ca hiéu trudng thuc hién bao cdo dung han, nham
thuc tdt cac béo, khong dé PGDDT nhic viéc.

- Thyc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hi¢u truéng phan cong.



5. Co Tran Thi Kiéu, viin thu:

Chiu trach nhi€m trudc hi¢u trudng va cung véi hi¢u trudng chiu trach trude
phong gido duc va Pao tao vé cac nhi€ém vu dugc phan cong;

- Phu trach diém truong diém chinh (4p moéi), phéi hop véi phuc vu ndm tinh
hinh CSVC, CB-GV-NV va hoc sinh kip thoi bao cao hiu truong dinh ky va dot
xuat.

- Soan thao cac ké hoach, thong bao, bdo cdo, van ban va théng ké CSVC,
CB-GV-NV va hoc sinh va bdo cdo UBND xa, PGDDT hang thang.

- Phu trach 13p s6 theo ddi, b4o céo hoc sinh ngheo, hoc sinh can ngheo, hoc
sinh kho khan, hoc sinh bd hoc, hoc sinh chuyén di, chuyén dén, hoc sinh khuyét
tat, hoc sinh dan tdc, hoc sinh trong ngoai dia ban.

- Quan Iy con diu truong, cac du tén va dong dau cac hd so di dugc Ban
giam hi¢u ky, duyét.

- Thanh vién (thu ky) ban bién tap website truong, theo doi va quan ly
website, email, Zalo ctia nha truong (dang tin cac bai, thong tin, ké hoach, anh...
duoc hiéu truong phé duyét, khong tu y dang tin).

- Phu trach Quan 1y va cap nhat sé danh bo, s6 khen thuong, s6 ky luat, ho
so hoi nghi, ho so thi dua (dang ky dau nam, két qua xét thi dua cudi nam).

- Truc tiép phu trach tiép cong dan (phy huynh, hoc sinh va CB-GV-NV
(kién nghi, phan anh, don thua, khiéu nai, t6 céo,..), phan loai don va bao céo véi
hiéu truong dé kip thoi giai quyét dung luat dinh.

- Phy trach cap nhat CSDL, phdi hop voi cac bo phan, GVCN cap nhat phan
mém CSDL dinh ky: dau nam, gilra nam, cubi nam va bao cao véi truc tiép voi
pho hiéu truéng dé diéu chinh bd sung.

- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.
6. Co Nguyén Thi Minh, Can b y té:

- Phy trach cong tac y té hoc duong: Xay dung ké hoach y té hoc dudng nam
hoc 2023-2024. Phéi hop véi tram y té x3 kham sttc khoe dinh ki cho hoc sinh;
tuyén tuyen giao duc hoc sinh phong chbéng dich Covid-19, bénh tay chan miéng,
sot xuat huyét, bénh khac.

- Phéi hqg GVCN lap danh sach hoc sinh theo mau va lién hé véi Cong an
xa Long Hung dé lam s6 dinh danh cho hoc sinh.

- Lap danh sach hoc sinh, Lién hé voi Tram y té tiém ngtra vac xin Covid-19
cho hgc sinh va luu tritr ho so theo quy dinh.

- Truc tiép phu trach thu hd bao hiém y té cua hoc sinh toan truong va lién
hé co quan BHXH dé dang nop tién, cip phat thé bao hiém cho hoc sinh kip thoi.
phéi hop GVCN van dong hoc sinh mua bao hiém tai nan cta hoc sinh, dang ndp
tién, danh sach va dé xuit v4i cong ty bao hiém PVI dé thanh toan cac trudong hop
tai nan ctia hoc sinh va CB-GV-NV (néu c6).



- Thanh vién t6 vin phong va hop t6 dinh ky theo quy dinh.
- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.
7. Co Phan Thi Pam, Can b¢ TV-TB

Chiu trach nhiém truéc hi¢u trudng, trudc nha truong va cung véi hiéu
trudng chiu trach nhiém truéc Phong Gido duc va Pao tao vé cac nhiém vu bao
quan thu vién, thiét bi gido duc dugc giao;

- Phy trach cong tac thu vién, thiét bi; Thuc hién du cac loai s6 sach theo qui
dinh nhu s6 muon sach, sb muon do6 dung day hoc, thuc hién ta thu vién, muc luc
cac loai sach, dong diu céc loai sach dang qui dinh va thu hdi céc loai sach HS va
giao vién mugn trong nam hoc

- Tao diéu kién thuén lgi cho CB - GV- NV va hoc sinh vao doc sach, doc
truyén,... (khong cho hoc sinh muon sach ra khoi thu vién).

- Bao quan va kiém tra cac ‘thiét bi, @6 dung day hoc trong phong thiét b,
cap nhat s6 quan ly trang thiét bi, d6 dung day hoc.

- Ty kiém tra, bdo cdo sach, thiét bi dinh ky, dé nghi hoi dong kiém tra,
thanh 1y sach, thiét bi hu hong theo quy dinh.

- Thuc hién kiém nhiém thi quy truong: Quan 1y Thu, nhan tién trong va
ngodi ngan sach dugc cip dam bao kip thoi, an toan. Cap phat kinh phi khi co
phiéu chi, 1énh chi cua hiéu truong (phiéu chi da c6 chir ky cia hiéu trudng va ké
toan). C6 dii ho so, so sach theo d6i thu, chi va cap nhat kip thoi ding nguyén tac
tai chinh. Hang thang d6i chiéu s6 quy voi ke toan, hang quy téng hop kinh phi
thu, chi dé ddi chiéu s6 quy va kiém tra quy tién mat dé béo cao hiéu truong.

- Phu trach lién hé mua, nhan va cgp phat van phong pham, dung cy, cong
cy,...cho CB - GV- NV va hoc sinh (1ap s6 theo doi, cap phat theo quy dinh).

- Thanh vién t6 vin phong va hop té dinh ky theo quy dinh.
8. Thay Tran Thanh Nhi, nhin vién phuc vu (Piém chinh)

Chiu trach nhiém trudc hi¢u trudng vé cac nhiém vu duge phan cong, theo
hop dong lao dong.

- Thuc hién quét don v¢ sinh trong va ngoai hanh lang phong hi¢u truéng,
phé hiu truong, van phong, phong hop, phong chitc ndng, may nudc loc nudce,
mang nudc ria tay, nha xe CB-GV-NV, hoc sinh va tudi cdy xanh, hoa kiéng mdi
ngay 1 lan).

- Thuong truc bao vé tai san diém chinh (dp Moi). Mo cong, phong hoc lic
6 gio 10 phit va kiém tra phong hoc, dién, nuéc,. khoa cong lac 17 gio). Bao quan
toan bo tai san, an toan trudng hoc. Khi ¢ hién twong gy roéi mat trat tu, co ngudi
stt dung hung khi, phai kip thoi ngan chin, tam giit (nguoi hodc hung khi). Can
thiét phai lién hé ngay cong an xi Long Hung s DT 0299.474.524 dé duogc giai
quyét kip thoi.



- Cung véi tong phu trach chuan bi ban ghe sinh hoat dudi co va v¢ sinh
trude va sau khi t6 chire cac ngay L&, Hoi Nghi, tong két nam hoc,... dé xuit véi
hiéu trudong mua bo sung dung cu lao dong, v€ sinh (cay lao san, ch01 sot, ky, nudc
khtr mui, nuéce lao kiéng, .. .) phuc vu tét cong viéc.

- Thanh vién t6 van phong, sinh hoat, hop t6 dinh ky theo thong bao cua t6
trudng van phong.

- Thuc hién céac cong viéc phat sinh khac do Hi€u truéng phan cong.
9. Thay Huynh Tan Ut, nhan vién bio vé (Piém Tan Phuéc B)

Chiu trach nhiém truée hi¢u trudng vé cac nhiém vu duge phan cong, theo
hop dong lao dong.

- Thudng truc bao vé tai san diém Tan Phudc B. Mé cong, phong hoc lic 6
gio 10 phut va kiém tra phong hoc, di¢n, nudc,..khoda céng luc 17 gi6). Bao quan
toan bo tai san, an toan truong hoc. Khi c6 hi¢n tugng gay rOi mat trat tu, co nguoi
stt dung hung khi, phai kip thoi ngan chin, tam giit (nguoi hodc hung khi). Can
thiét phai lién hé ngay cong an xi Long Hung s DT 0299.474.524 dé duogc giai
quyét kip thoi.

- Cung voi téng phu trach chuan bi ban ghé sinh hoat dudi ¢ va vé sinh
trude va sau khi td chirc cac ngay L€, Hoi Nghi, tong két ndm hoc,... dé xuat vdi
hiéu truong mua bd sung dung cu lao dong, vé€ sinh (cay lao san, choi, sot, ky, nudc
khtr mui, nudce lao kiéng,...) phuc vu tot cong viéc.

- Thuc hién dénh trong dé hoc sinh tap trung, vao hoc, tan hoc theo quy
dinh. Quan 1i 1y van hanh may loc nudc theo quy dinh va truc tiép kiém tra hé
thong dién, nudce, cac binh hoa chat PCCC va dé xuat cac bién phap stra chita, nang
cap).

- Thyc hién quét don vé sinh, xir 1y rac va ddt rac theo quy dinh.

- Chép hanh t6t Déu 1& truong tiéu hoc, quy ché 1am viéc, ndi quy co quan,
quy dinh cac loai ho so, cac quy dinh khéc.... va hoan thanh t6t nhi€ém vu theo hop
dong Lao dong.

- Thanh vién t6 van phong, sinh hoat, hop to dinh ky theo thong bao cia to
truong van phong.

- Thuc hién céc cong viéc phat sinh khiac do Hi¢u truéng phan cong
10. Thiay Nguyén Vin Phwong nhan vién biao vé (Piém Tin Hoa A)

Chiu trach nhiém trudc hiéu truong vé cac nhiém vu duoc phin cong, theo
hop dong lao dong.

- Thudng truc bao vé tai san diém Tan Hoa A. M& cong, phong hoc luc 6
gio 10 phut va kiém tra phong hoc, dién, nudc,..khoda céng luc 17 gi6). Bao quan
toan bo tai san, an toan truong hoc. Khi c6 hi¢n tugng gay roi mat trat tu, co nguoi
str dung hung khi, phai kip thoi ngin chan, tam giit (ngudi hodc hung khi). Can
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thiét, phai lién hé ngay cong an xd Long Hung s6 DT 0299.474.524 dé duoc giai
quyét kip thoi.

- Thuc hién danh tréng dé hoc sinh tap trung, vao hqc, tan hoc theo quy
dinh. Quan li Iy van hanh may loc nudce theo quy dinh va tryc ti€p kiém tra h¢ thong
dién, nudc, cac binh héa chat PCCC va dé xuat cac bién phap stra chira, nang cap).

‘ - Thuc hién xtr 1y rac (chuyén cac thung rac dén 10 va dét rac mdi ngay 1-2
lan).

- Chéap he‘mh‘tét Péu 1¢ trudng tiéu hoc, quy ché lam viée, ndi quy co quan,
quy dinh cac loai ho so, cac quy dinh khac.... va hoan thanh tot nhiém vu theo hop
dong Lao dong.

- Thanh vién t6 vin phong, sinh hoat, hop td dinh ky theo thong bao cua td
trudng van phong.

- Thyc hién céc cong viéc phat sinh khac do Hi¢u truéng phan cong.

11. Thay Pinh Hoang Khai, GVTPT- Day budi 2

Chiu trach nhiém trude hi€u truong, trudc cép trén vé cac nhiém vu duoc
phan cong;

_- Thyc hién giang day budi 2 va tong phy trach doi; thuc hién day du cac
loai ho so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu cua giao vién bo moén (phan luu y
danh cho gido vién bd mon va thoi khoa bicu).

- Phu trach cong tac BDoi TNTPHCM, xay dung ké hoach hoat dong doi, két
nap doi vién va xay dung quy doi.

- T6 chirc sinh hoat duéi cd; xay dung ké hoach t6 chirc cic hoat dong ngoai

khoa, trd choi dan gian, Tét Trung thu, tham quan, phong trao van ngh¢, TDTT, thi
hai hoa dan chu, cac mén dién kinh va cudc thi sang tao TTNND céc cép.

- Thue hién cac loai hd so P6i TNTPHCM theo quy dinh.

- Phu trach Chi hoi chit thap do, xay dung ké hoach hoat dong nam thang,
cua Chi hoéi, van dong quy, quﬁn 40 ho tro hoc sinh nghéo dic biét kho khin; van
dong hoi vién hién mau nhan dao tinh nguyén; thuc hi¢n déy du hd so theo quy
dinh Ho1 cép trén.

- Thanh vién t6 chuyén mén khéi 4 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.
- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.

12. Thiy Lé Thanh Nghi, Gido vién giang day mon Thé duc (Piém Tén
Hoa A)
Chiu trach nhiém trudc hi€u truong, nha truong vé cac nhiém vu va chat
lugng gido duc duoc giao;
‘ - Thyc hién giang day mon thé duc 16p 1,2,3,4,5 va thyc hién déy dﬁ‘céc loai
h6 so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu cua giao vién b6 mon (phéan luu y
danh cho gido vién bd mon va thoi khoa biéu).



- Té\Chﬁ’C xﬁ},/ dung ké hoach tuyén chon, luyén tap cho hoc sinh tham gia
cac mon dién kinh cap huyén do hiéu truong chi dao.

- Thyc hién Cong tac kl}uyé'n hoc, khuyén tai: xay dung quy khuyén hoc, Fé)
chtrc van dong, xét, trao hoc bong, tap, dung cu hoc tap,... cho hoc sinh nghéo hiéu
hoc (do Chi hoi khuyén hoc phan cong).

- Thanh vién t6 chuyén mén khéi 3 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong vi¢c phat sinh khac do Hi€u truéng phan cong.

13. Thay Tran Anh Duy, Gi4o vién giang day mén Thé duc (Piém Chinh
va diém Tan phuéc B)

Chiu trach nhiém truéc hi€u trudng, nha truong vé cac nhiém vu va chat
lugng giao duc duoc giao;

‘ - Thyc hi¢én giang day mon thé duc l6p 1,2,3,4,5 va thuc hi¢n d?ly dﬁ‘CéC loai
h6 so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu cua giao vién b6 mon (phén luu y
danh cho gido vién bd mon va thoi khoa biéu).

-‘Phéi hQ’p GV thuc hién tuyén chon, luyén tap cho hoc sinh tham gia céc
mon dién kinh cap huyén do hi¢u truéng chi dao.

- Thanh vién t6 chuyén mon khoi 3 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.

14. Thiy Lé Vin Cao, gido vién Day mén My Thuat (Piém Chinh va
diem Tan phudc B, Piéem Tan Hoa A)

- Thye hién giang day mén My thuat tat ca cac 1op 1,2,3,4,5 va day cac tiét
moOn hoc khac (theo thoi khoa bi€u); thuc hién day ‘dﬁ cac loai ho so theo qui dinh
va hoan thanh nhiém vu cua gido vién by mon (phan luu y danh cho giao vién bo
mon va Thoi khoa biéu).

- Xay dung cac ké hoach M§ tl{uét, luyén }ép hoc sinh v¢&; thuc hién cac lé}n
thi v& do Pho hiéu trudng chi dao, CI{uén bi cac ké hoach tham gia du hdi thi v€ cap
truong, huyén (c6 giao chi ti€u cu thé).

- Thanh vién t6 chuyén mén khéi 2 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.

15. Co Dwong Thi Kim Ngin, gido vién day mon Tiéng anh 16p 3,4,5
(Piém Tan Hoa A)

Chiu trach nhiém trudc hi€u trudéng, nha trudong vé cac nhiém vu va chat
lugng gido duc mon hoc duoc giao;

- Thyc hién t6t cong tac giang day Mon Tiéng anh céc 16p 3,4,5 va day cac
tiét mon hoc khac (c6 thoi khoa biéu dinh kem). Thyc hién day ‘dﬁ cac loai ho so
theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu cta gido vién bo mon (phan luu y danh cho
giao vién by mon).

- Thanh vién t6 chuyén mén khdi 5 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.



- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.

16. T!lﬁy DPoan Hoang Kha, giao vién day mén tin hoc lop 3,4,5 Piém
chinh va diém Tan Hoa A, diém Tan Phwéc B)

Chiu trach nhiém trudc hi€u trudng, nha trudong vé cac nhiém vu va chat
lugng gido duc mon hoc dugce giao;

- Thuc hién tbt cong tac giang day Moén tin hoc cac 1op 3,4,5 va day cac tiét
mon hoc khac (co6 thoi khéa biéu dinh kém). Thuc hién déy‘dﬁ cac loai ho so theo
qui dinh va hoan thanh nhiém vy cta gido vién bo mén (phan luu y danh cho gido
vién b§ mon).

- Truc tiép phu trach chon, luyén cho hgc sinh nang khiéu tin hoc dé tham
gia cudc thi céac cap.

- Thyc hién tét cac thiét bi dién, may tinh, dung quy trinh mo dién, on ap,
may tinh. Pam bao phuong an an toan chay nd, gido duc hoc sinh tiét kiém dién,
an toan phong may.

- Thanh vién t6 chuyén mén khdi 3 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.

17. C6 Nguyén Ngoc Yén Linh, gido vien Day Mén hat nhac (Piém
chinh, Tan Phwéc B, Tan Hoa A)

Chiu trach nhiém trudc hi€u trudéng, nha trudong vé cac nhiém vu va chat
lugng gido duc duogc giao;

- Thyc hién giang day mon Am nhac caclop 1,2,3,4,5 va day céc tiét mon
hoc khac (theo thoi khoa bicu); thuc hién day dﬁ‘ cac loai ho so theo qui dinh va
hoan thanh nhiém vu cua gido vién by moén (phan luu ¥ danh cho gido vién bd
mon).

- Thanh vién t6 chuyén moén khéi 1 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh (t6
trudng thong bao).

- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.

_ 18.Co tran Thi N&, Gido vién giang day va chii nhiém quan Iy 16p 1A
(Piém chinh)

- Thuc hién géng tac chu phiém 16p, quan 1y, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé€ chi ti€u, chat luong gido duc trudc hi¢u trudng va nha trudng.

- Thuc hién dﬁy df} cac loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu cua
gido vién chd nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mon khdi 1 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thyc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hi¢u truong phan cong.

19. Co Chau Thi Chang, Giao vién giang day va cha nhiém quan ly 16p
1B, To pho chuyén moén khoi 1 ( Day diém Tan Phudc B),
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- Thuc hién cong tac chu nhi¢m 16p, quan ly, gidng day, gidao duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi ti€u, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.

- Thuc hién dﬁy du céc loai ho so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu ctia
gido vién chd nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa bi¢u
kém theo).

- Thyc hi¢n nhiém vu cua t6 ph6 chuyén mén (do to trudng phén cong) va

cing voi to truong chuyen mon chiu trach nhiém trudce hiu truong vé cong viée,
nhiém vu, chat lugng gido duc hoc sinh t6 2, nam hoc 2023-2024.

- Thanh vién t6 chuyén mon khdi 1 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.
- Thyc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hi¢u truong phan cong.

20. Co Tran Thi Trang, Giao vién giang day va cha nhiém quan ly lop
1C, t6 trwéng CM khéi 1 (Piém Tan Hoa A)

- Thuc hi¢n cong tac chu nhi¢m 16p, quan ly, gidng day, gidao duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi ti€u, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.

- Thuc hién dﬁy du cac loai ho so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu ctia
gido vién chil nhiém (phan luu ¥ danh cho gido vién cht nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thuc hién day du céac loai hd so cua té chuyén mén theo qui dinh va hoan
thanh nhiém vu cua to trudng, chiu trach nhiém trudc hi€u trudng vé cong viéc,
nhiém vu, chét lugng giao duc hoc sinh t6 1, ndam hoc 2023-2024 (phﬁn luu y danh
cho t6 trudong chuyén mon).

- Chu tr, diéu hanh céc hoat dong to chuyén mon khoi 1, T6 chire sinh hoat
to dinh ky theo quy dinh Diéu L¢ Truong tiéu hoc.

- Thyc hién nhiém vu khéc ctia nha truong khi dugc phan cong.

_ 21. Co Bui Thi Dep, Giao vién giang day, chi nhiém quan ly 16p 1D,
(Piém Tan Hoa A)

- Thuc hién géng tac chu phiém 16p, quan 1y, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi ti€u, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.

- Thuc hién dﬁy df; céc loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhi¢m vu 01:1a
gido vién chd nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa bi€u
kém theo).

- Thyc hi¢n nhiém vu cua t6 phd chuyén mén (do to trudng phén cong) va
cling voi to truong chuyén mon chiu trach nhiém trudc hiu truong vé cong viéc,
nhiém vu, chat lugng gido duc hoc sinh t6 1, nam hoc 2023-2024.

- Thanh vién t6 chuyén mon khdi 1 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thyc hién nhiém vu khéc cua nha truong khi dugc phan cong

22. Thiy Nguyén Vin Trai, Gido vién giang day budi 2 (Piém Tan Hoa
A)
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- Thuc hién cong tac chu nhi¢m 16p, quan ly, gidng day, gidao duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi ti€u, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.

- Thuc hién dﬁy du céc loai ho so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu ctia
gido vién chd nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa bi¢u
kém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mén khéi 1 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thyuc hién nhi¢m vu khéc cua nha truong khi dugc phan cong.

23. C6 Phan Thi Thuy, Gi4o vién giing day cic mén (BT2) (Piém Tan
Hoa A)

- Thyc hién giang day cac mon 16p (BT2), cung voi GVCN lop thuc hién
giang, giao dyc, nang cao chat luong hoc sinh va cing chiu trach nhiém véi GVCN
vé chi tiéu, chat luong gido duc trudc hiéu trudng va nha trudng.

- Thuc hién day dq cac loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhi¢m vu 01:1a
gido vién chu nhi¢ém (phan luu ¥y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mén khéi 1 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién nhiém vu khéc cta nha truong khi dugc phan cong.

- Thanh vién t6 chuyén mén khoi 1 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

24. Co Tran Thi Bich Hanh: Gido vién giang day, chit nhiém quan 1y 16p
2A, to pho CM khoi 2 (Day diém chinh)

- Thuc hién cong tac chi nhiém 16p, quan ly, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi ti€u, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.

- Thuc hién déy dl@ céc loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhi¢m vy c1:1a
giao vién chu nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
keém theo).

- Thyc hién nhiém vu cua t6 ph6 chuyén mén (do t6 trudng phan cong) va
cing véi to truong chuyén mon chiu trach nhiém trudc hiéu truong vé cong viéc,
nhiém vy, chét luong giao duc hoc sinh t6 2, nam hoc 2023-2024.

- Thanh vién t6 chuyén mén khéi 2 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién nhiém vu khéc cia nha truong khi dugc phan cong

25. C6 Nguyén Thi Trang: Gido vién giang day, chit nhiém quan ly 16p
2B (day diem Tan Phwéc B)

- Thyc hién cong tac chu nhiém 16p, quan ly, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhi€m vé chi ti€u, chat lugng gido duc trudc hi€u trudng va nha truong.

- Thyc hién day du cac loai ho so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vy cua
gido vién chu nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
keém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mén khdi 2 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.
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- Thuc hién nhiém vu khéc cua nha truong khi dugc phan cong

26. Thay Lé Hoang Hai: Giao vién giang day, chi nhi¢m quan ly lop 2C
va kiém nhi€ém to trudéng to 2 (Piém Tan Hoa A)

- Thuc hién géng tac chu phiém 16p, quan 1y, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé€ chi ti€u, chat luong gido duc trudc hi¢u trudng va nha trudng.

- Thuc hién dﬁy df} cac loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu c@a
gido vién chd nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thuc hién day du cac loai ho so cta to chuyén mén theo qui dinh va hoan
thanh nhiém vu cua to truéng, chiu tréc}q nhiém trudc hiéu trudc yé cong viece,
nhién} vy, chat lugng gido duc hoc sinh t6 2 ndm hoc 2023-2024 (phan luu y danh
cho t6 trudng chuyén mon).

- Chu tri, diéu hanh céc hoat dong t6 chuyén mén khoi 2, T6 chirc sinh hoat
to dinh ky theo quy dinh Biéu L& Truong tiéu hoc.

- Thuc hién nhiém vu khéc ctia nha truong khi dugc phan cong.

27. Thay Lé Phi Nong, Gido vién giang day, chit nhiém quan ly 16p 2D
(Day diem Tan Hoa A)

- Thyc hién cong tac chu nhiém 16p, quan ly, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi ti€u, chat luong gido duc trudc hi¢u trudng va nha trudng.

- Thuc hién dﬁy df} cac loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu cua
gido vién chd nhiém (phéan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa bi¢u
kém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mén khdi 2 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thyc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hi¢u truéng phan cong.

28. Co Nguyén Thi Kiéu Trang, Gido vién giang day cic mén (BT2) (day
Tan Phwéce B, Tan Hoa A)

- Thyc hién giang day cac mon 16p (BT2), cung voi GVCN lop thuc hién
giang, giao duc, nang cao chét luong hoc sinh va cung chiju trach nhiém véi GVCN
vé chi tiéu, chat luong gido duc trude hiéu trudng va nha truong.

- Thuc hién day dq cac loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu 01:1a
gido vién chu nhiém (phan luu ¥ danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mon khdi 2 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thyuc hién nhi¢m vu khéc cua nha truong khi dugc phan cong.

29. C6 Nguyén Thanh Nghiép, Gido vién giang day cic mon (BT2) (day
Tan Phwée B, Tan Hoa A)
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- Thyc hién giang day cac mon 16p (BT2), cung voi GVCN lop thuc hién
giang, giao duc, nang cao chat lugng hoc sinh va ciing chiu trach nhiém véi GVCN
vé chi tiéu, chat luong gido duc trudce hiéu trudng va nha truong.

- Thuc hién day dq cac loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu 01:1a
gido vién chu nhiém (phan luu ¥ danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mon khdi 2 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thyuc hién nhi¢m vu khéc cua nha truong khi dugc phan cong.

30. Thay Tran Céng Hoang, Gido vién giang day, chit nhiém quan ly 16p
3A (Day diém chinh)

- Thyc hién cong tac chu nhi¢m 16p, quan ly, giang day, giao duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé€ chi ti€u, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.

- Thuc hién dﬁy du cac loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhi¢m vu 01:1a
gido vién chu nhi¢ém (phan luu ¥y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mén khéi 3 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.

31. Thay Nguyén Vin Son: Gido vién giang day, chi nhiém quan ly 16p
3B va kiém nhi€ém to trudéng to 3 (Day diem Tan Phudc B)

- Thyc hién cong tac chu nhiém 16p, quan ly, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhi€m vé chi ti€u, chat lugng gido duc trudc hi€u trudng va nha truong.

- Thyc hién ddy dii cac loai ho so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vy cua
giao vién chu nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thyuc hi¢n day du cac loai ho so cua té chuyén mon theo qui dinh va hoan
thanh nhiém vu cua t6 trudng, chiu trach nhiém truéc hiu trude vé cong viéc,
nhlf;n} vu, chét luong gido duc hoc sinh td 3 nam hoc 2023-2024 (phan luu y danh
cho t6 trudng chuyén mon).

- Chu tri, diéu hanh qéc hoat dong tc;)q chuyén mén khdi 3, T6 chite sinh hoat
to dinh ky theo quy dinh Biéu Lé Truong tiéu hoc.

- Thuc hién nhi€ém vu khéc ctia nha truong khi dugc phan cong.

32. Thay Vin Céng Lén: Gido vién giang day, chit nhiém quan 1y 16p
3C, To pho6 chuyén mon khoi 3 (Day diém Tan Hoa A)

- Thyc hién cong tac chu nhiém 16p, quan ly, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi ti€u, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.

- Thuc hién déy du cac loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhi¢m vu cua
gido vién chu nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
keém theo).
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- Thyc hi¢n nhiém vu cua t6 ph6 chuyén mén (do té trudng phan cong) va
cung voi to truong chuyén mon chiu trach nhiém trudc hiéu truong vé cong viéc,
nhiém vy, chét luong gido duc hoc sinh td 3, nam hoc 2023-2024.

- Thanh vién t6 chuyén mon khoi 3 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.
- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.

33. Thay Ho Vin Dwong, Gido vién giang day, chii nhiém quan ly 16p
3D (Day diém Tan Hoa A)

- Thuc hién cong tac chu nhi¢m 16p, quan ly, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi tiéu, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.

- Thyc hién ddy dii cac loai ho so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu cua
gidao vién chu nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
keém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mén khdi 3 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién nhiém vu khéc ctia nha truong khi dugc phan cong.

34. Thay Do Hoang Chung: Giao vién giang day, chi nhiém quan ly 16p
4A, To pho CM khoi 4 (Day diém Chinh)

- Thuc hién cong tac chu nhiém 16p, quan ly, gidng day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé€ chi ti€u, chat luong gido duc trudc hi¢u trudng va nha trudng.

- Thuc hién dﬁy du cac loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu ctia
gido vién chd nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa bi€u
kém theo).

- Thyc hién nhiém vy cua t6 pho chuyén mén (do to trudng phan cong) va
cing véi to truong chuyén mon chiu trach nhiém trudc hiéu truong vé cong viéc,
nhiém vu, chat luong gido duc hoc sinh t6 4, nam hoc 2023-2024.

- Thanh vién t6 chuyén mén khdi 4 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.
- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truéng phan cong.

35. Thﬁx Nguyén Duy Méng: Gido vién giang day, chit nhiém quan ly
16p 4B (Day diém Tan Phudc B)

- Thuc hién cong tac chu nhi¢m 16p, quan ly, giang day, gidao duc hoc sinh va
chiu trdch nhi€m vé chi ti€u, chat lugng gido duc trudc hi€u trudng va nha truong.

- Thuc hién dﬁy du cac loai ho so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu ctia
gido vién chi nhi€ém (phan luu ¥ danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa bi¢u
kém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mon khoi 4 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thyc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hi¢u truong phan cong.

36. Thay binh Vin Siu: gido vién day mén (BT2) va kiém nhiém t0
truwong to 4 (Day diém Tan Hoa A)
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- Thuc hién cong tac chu nhi¢m 16p, quan ly, gidng day, gidao duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi ti€u, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.

- Thuc hién dﬁy du céc loai ho so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu ctia
gido vién cha nhiém (phan luu ¥ danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thuc hién day du céac loai hd so cua té chuyén mén theo qui dinh va hoan
thanh nhiém vu cta to truong, chiu trach nhi¢m trude hiéu trude veé cong viéc,
nhiém vy, chét lugng giao duc hoc sinh td 4 nam hoc 2023-2024 (phﬁn luu y danh
cho t6 trudong chuyén mon).

- Chu tr, diéu hanh céc hoat dong to chuyén mon khoi 4, T6 chire sinh hoat
to dinh ky theo quy dinh Diéu L& Truong tiéu hoc.

- Thyc hién céc cong vieéc phat sinh khac do Hi¢u truéng phan cong.

3. Thay Nguyén Vin Hao, Gido vién giing day, chit nhiém 16p 4D (Day
diém Tan Hoa A)

- Thuc hién géng tac chu phiém 16p, quan 1y, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi ti€u, chat luong gido duc trudc hi¢u trudng va nha truong.

- Thuc hién dﬁy df} cac loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu 01:1a
gido vién chu nhiém (phan luu ¥ danh cho giao vién chu nhiém va thoi khéa bi€u
kém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mén khdi 4 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong vi¢c phat sinh khac do Hi€u trudng phan cong

38. Thiy Vin Céng Hoang, Gido vién giang day budi 2 (Day diém Tan
Hoa A)

- Thyc hién giang day cac mon 16p (BT2), cung voi GVCN lop thuc hién
giang, giao dyc, nang cao chat luong hoc sinh va cing chiu trach nhiém véi GVCN
vé chi tiéu, chat lugng gido duc trudc hiéu truong va nha truong.

- Thuc hién day dq céc loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhi¢m vu 01:1a
gido vién chu nhiém (phan luu ¥y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mén khéi 4 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién nhi€ém vu khéc ctia nha truong khi dugc phan cong.

39. Thay Huynh Tan Quén, Gido vién gidng day cic moén (BT2) (Day
diem chinh, Tan Phwéc B)

- Thyc hién giang day cac mén 16p (BT2), cung v61 GVCN l6p thue hién
giang, giao dyc, nang cao chat luong hoc sinh va cing chiu trach nhiém véi GVCN
vé chi tiéu, chat lugng gido duc trudc hiéu truong va nha truong.
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- Thuc hién dﬁy du cac loai ho so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu cta
gido vién chu nhiém (phan luu ¥y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mon khoi 4 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién nhi€ém vu khéc cta nha truong khi dugc phan cong.

40. Co Nguyél} Thi Truc Ly: Giao vién giang day, chi nhiém quan ly 16p
S5A va kiém nhiém to trwéng to 5 (Day diém chinh)

- Thuc hién cong tac chu nhi¢m 16p, quan ly, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi tiéu, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.

- Thyc hién day du cac loai ho so theo qui dinh va hoan thanh nhiém vu cua
gido vién chu nhiém (phan luu ¥ danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
keém theo).

- Thuc hién ddy da céc loai hd so cua t6 chuyén mon theo qui dinh va hoan
thanh nhiém vu cta to trudng, chiu trach nhiém trudc hiéu trudc vé cong viéce,
nhiém vy, chét luong gido duc hoc sinh td 5 nam hoc 2023-2024 (phﬁn luu y danh
cho t6 truong chuyén mén).

7 - Chu tri, diéu hanh qéc hoat dong té chuyén mén khdi 5, T6 chire sinh hoat
to dinh ky theo quy dinh Biéu L¢ Truong ti€u hoc.
- Thuc hién nhi€ém vu khac cta nha truong khi dugc phan cong.
41. Co Bui Thi Phwong Hing: Gido vién giang day, chii nhiém quan ly
l6p 5B va Kiém nhiém diém trwéng diem Tan Phudc B (Day diém Tan Phudc
B)

- Thyc hién cong tac chu nhiém 16p, quan 1y, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi ti€u, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.

- Thuc hién dﬁy du cac loai ho so theo qui dinh va hoan thanh nhi¢m vu 01:1a
gido vién chu nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Phu trach diém truong diém Tan Phudc B; phoi hop vai Bao vé nim tinh
hiqh CSVC, CB-GV-NV va hoc sinh kip thoi bao cdo hiéu trudéng dinh ky va dot
xuat.

- Thanh vién t6 chuyén mén khéi 5 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.

42. Thiy Nguyén Thanh Hung: Gido vién giang day, chii nhi¢m 16p 5C,
To pho chuyén mon khoi 5 (Day diém Tan Hoa A)

- Thyc hién cong tac chu nhiém 16p, quan ly, giang day, giao duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé chi ti€u, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.
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- Thuc hién dﬁy df% céc loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhi¢m vu 01:1a
gido vién chu nhiém (phan luu ¥y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thyc hi¢n nhiém vu cua t6 pho chuyén mén (do to trudng phén cong) va
cing véi to truong chuyén mon chiu trach nhiém trude hiéu truong vé cong viéc,
nhiém vu, chat luong giao duc hoc sinh t6 5, nam hoc 2023-2024.

- Thanh vién t6 chuyén mon khéi 5 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong vi¢c phat sinh khac do Hi€u trudng phan cong.

43. Thay Tran Vin Ludl: Gido vién gidng day, chii nhiém 16p 5D (Day
diéem Tan Hoa A)

- Thyc hién cong tac chu nhiém 16p, quan ly, giang day, gido duc hoc sinh va
chiu trach nhiém vé€ chi ti€u, chat luong gido duc trude hi¢u trudng va nha truong.

- Thuc hién dﬁy df} cac loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhi¢m vu 01:1a
gido vién chu nhi¢ém (phan luu ¥y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
kém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mén khéi 5 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.

44. Thay Thai Vin Thién, Gido vién gidng day cic mon (BT2) (Day
diém chinh, Tan Phwéc B)

- Thyc hién giang day cac mén 16p (BT2), cung vo1 GVCN l6p thue hién
giang, gido duc, nang cao chat luong hoc sinh va cing chiu trach nhiém véi GVCN
vé chi tiéu, chat luong gido duc trudc hiéu trudng va nha trudng.

- Thuc hién day dq céc loai hd so theo qui dinh va hoan thanh nhi¢m vy c1:1a
giao vién chu nhiém (phan luu y danh cho gido vién chu nhiém va thoi khoa biéu
keém theo).

- Thanh vién t6 chuyén mén khdi 5 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.

.45, Thay Lé Cong Nho, gido viéen day mon (BT2), phu trach PC (Day
diém Tan Hoa A)

Chiu trach nhiém trudc hi€u trudéng, nha trudong vé cac nhiém vu va chat
luong giao duc duoc giao;

- Thuc hi¢n t6t cong tac giang day, dam bao cac tiét day theo thoi khoa biéu
(c6 thoi khoa bi€u dinh kem). Thue hién day du cac loai ho so theo qui dinh va
hoan thanh nhi€ém vu cua gido vién b0 mon (phan luu y danh cho gido vién bo
mon).

~ - Thyc hién ké hoach XMC- PCGDTH dat theo chi tiéu; Quan ly céc loai ho
so sO sach theo quy dinh; to6 chirc mé céac 16p XMC, 16p PC theo chi ti€u giao.

- Thanh vién t6 chuyén mén khdi 5 va sinh hoat t6 dinh ky theo quy dinh.
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- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac do Hiéu truong phan cong.
* Mot s6 luwu ¥ can quan triét va thuc hién tot:

- Po6i véi gido vien chit nhiém: Giao vién chii nhiém hoan thanh t6t nhiém
vu theo Piéu 26, 27 cla Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020
ctia Bo Gido duc va Pao tao vé Thong tu ban hanh Piéu 1¢ truong tiéu hoc;

+ Quan 1y va thuc hién day du viéc ghi chép cac loai hd so: S6 diém, s chu
nhiém, s6 hoi hop va du gio, ) giao an, phiéu lién lac hoc sinh, giéy kiém tra va
lwu gitr cac bai kiém tra... Thuc hién bao cao dinh ky si sd hoc sinh, tinh hinh cta
16p hoc cho pho hi¢u trudng.

+ C6 trach nhiém phdi hop véi cac luc lugng gido duc trong va ngoai trudng
(dic biét 1a d6i voi CMHS, GVBM, TPTP) dé quan 1y gido duc hoc sinh c6 hiéu
qua; to chuc cac hoat dong gido duc NGLL, cac phong trao thi dua, cac hoat dong
Vin, Thé, My, lao dong; Quan tam giao duc hoc sinh gitr gin trét tw, ky cuong, vé
sinh trudng 16p; phong chdng cac té nan xd hoi... nham gido duc hoc sinh phat
trién toan dién.

+ C6 trach nhiém t6 chire sinh hoat 16p, kiém diém hoc sinh, xtr 1y sai pham;
danh gia, xép loai, khen thudéng hoc sinh theo quy dinh diéu 18 truong tiéu hoc. C6
bién phap ning cao chit luong gido duc theo chi tiéu nam hoc dé ra (dinh kém dinh
huéng chi tiéu nam hoc 2023-2024). Pong thoi chiu trach nhiém chinh vé két qua
giao duc hoc sinh cua 16p chi nhi¢ém minh phuy trach.

- Poi véi gido vién day bd mén: Gido vién hoan thanh tét nhiém vu theo
Diéu 26, 27 cla TT 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé Thong tu ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

+ Giang day dam bao ndi dung, chuong trinh; tan dung tri¢t dé thoi gian doi
m&i phuong phép, hinh thie day va hoc. Thuc hién ddy du quy dinh vé viéc kiém
tra, danh gia hoc sinh, cdp nhat diém vao s6 c4 nhan va so chinh theo quy dinh
chuyén mon cua truong.

+ C6 trach nhiém 10ng ghép cac ndi dung gido duc dao dirc, k¥ ning song,
trat tu an toan giao thong, phong chéng té nan x4 héi, tiét kiém dién nudc, bao vé
moi truong vao bai day trén 16p (theo dic trung bd mon, ting bai va tinh hudng cu
thé). Truc tiép xt Iy hodc phdi hop voi gido vién chii nhiém, lanh dao trudng dé
gido duc hoc sinh trong gio 1én 16p.

+ C6 bién phap nang cao chit luong gido duc theo chi tiéu nim hoc dé ra
(dinh kém dinh hudng chi tiéu ndm hoc 2023-2024). Déng thoi chiu trach nhiém
mon day, mon hoc khac vé chét luong, chi ti€u va cac hoat dong gido duc hoc sinh
cua cac mon hoc dugc phan cong giang day.

Piéu 2. Hiéu truong, Phé hiéu truong, T6 van phong, T6 chuyén mon va
CB-GV-NV theo chuc nang, thuc hién tdt nhiém vu duoc phong cong va nang cao
chat luong gido duc, cong viéc,...ddm bao dung tién d0, chat luong, hiéu qua va
dat muc tiéu, chi tiéu ndm hoc 2023-2024 dé ra.
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7 Piéu 3.7 Can b0, gido vién, nhan vién c6 tén & Piéu 1 va §éc T chire doélp
thé Truong tiéu hoc Long Hung B ¢6 trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay. Quyet
dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;
- Webst, Gmail truong;
-Luu VT.
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